
 

 

 

 

Stichting Heumen Duurzaam en Groen zoekt per zo spoedig mogelijk een

    

Bestuurslid voor de functie van secretaris 
 

De Stichting Heumen Duurzaam en Groen ondersteunt sinds haar oprichting in 2023 buurtinitiatieven in de 

gemeente Heumen die aan de slag willen om hun woningen energiezuiniger en hun wijken groener en 

toekomstbestendig te maken. Er zijn nu vier van dergelijke initiatieven: Energiecoaches, Energiezuinig 

Wonen in Malden Noordoost en in Overasselt, en Levendig Groen Malden Noordoost. Een vijfde initiatief is 

in de maak.  

Op dit moment leidt een bestuur van vier personen de stichting. Het bestuur krijgt ondersteuning van de 

Taakgroep Communicatie en van een IT-er.  

Maar: we missen een secretaris!  

 

Takenpakket*   

 

• Organiseren en bijwonen van de maandelijkse bestuursvergaderingen 

• Onderhouden van de contacten met de bij HDG betrokken wethouders, met verslaglegging 

• (Mede) opstellen, redigeren en actualiseren van het Jaarplan met Activiteitenplan en het HDG-

jaarverslag; beschikbaar stellen ervan aan belanghebbenden en breder publiek  

• Zorg dragen voor secretariaatswerkzaamheden: correspondentie, archivering, naleving huisstijl en 

beveiliging van verkregen gegevens 

 

We zoeken ook een Bestuurslid Communicatie. Tot die gevonden is, heeft de secretaris ‘Communicatie’ in 

portefeuille.   

 

* Huishoudelijk Reglement en Werkafspraken tussen voorzitter, secretaris en secretariaat zijn op verzoek toe 

te sturen via info@heumenduurzaamengroen.nl  

 

Wat wij vragen 

Je hebt affiniteit met bovenstaande werkzaamheden, met verduurzaming en vergroening en bij voorkeur 

werkervaring in een overheidsomgeving. Je bent communicatief sterk, oplossings- en resultaatgericht en je 

hebt doorzettingskracht. Je woont in de gemeente Heumen of directe omgeving. Je kunt maandelijks  

aanwezig zijn op de bestuursvergaderingen en bij de periodieke overleggen met de wethouder. Kunnen 

omgaan met e-mail, apps en internet is essentieel.  

 

Wat wij bieden 

Een enthousiast, collegiaal bestuur dat steeds meer op elkaar ingespeeld raakt, maar waarin het soms nog 

zoeken is naar de beste werkvorm. De inzet is vooralsnog onbezoldigd; de mogelijkheid van een vergoeding 

wordt onderzocht. Je kunt een beroep doen op secretariële ondersteuning.    

 

Meer informatie 

Neem voor meer informatie contact op met Jenny van Oostrum, de huidige secretaris ad interim:  

LG@heumenduurzaamengroen.nl of met Elise Overes, secretariaat: info@heumenduurzaamengroen.nl  

06 55168644 

 

Reageren 

Je reactie via voorzitter@heumenduurzaamengroen.nl zien we graag zo spoedig mogelijk tegemoet. 

  

www.heumenduurzaamengroen.nl  
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